Управление 

по печати, средствам массовой информации и архивному делу Курганской области

г.Курган, ул.Куйбышева, 87
(наименование и адрес получателя)
Кем представляется: Белозерский муниципальный архив,
641360, с.Белозерское, ул.К.Маркса, 16

(наименование и адрес отчитывающейся организации)

Паспорт Белозерского муниципального архива на 1 января 2018 г.
1. Состав и объем архивных документов

	3.2. Справочно-информационные издания:
	5. Условия хранения документов

	Показатели
	Код строки
	Количество
	
	Показатели
	Код строки
	Количество

	А
	Б
	1
	
	А
	Б
	1

	Изданные 
справочники.

Всего:
	314
	
	
	Зданий (помещения) архива. Всего:
	501
	4

	в том числе:

Путеводители,
краткие справочники
по фондам
	315
	
	
	в том числе: специальные
	502
	0

	Других типов
	316
	
	
	приспособленные
	503
	4

	По административно-
территориальному
делению
	317
	
	
	Протяженность
стелажных полок

(в пог. м). Всего:
	504
	477,8

	По истории
учреждений
	318
	
	
	в том числе
металлических
	505
	477,8

	
	
	
	
	деревянных
	506
	0

	4. Состав и объем научно-справочной библиотеки
	смешанных
	507
	0

	Показатели
	Код строки
	Количество
	
	Степень
загруженности
(в %)
	508
	98

	А
	Б
	1
	
	Оснащенность зданий сигнализацией (в %):
охранная
	509
	0

	Книги и брошюры
	401
	
	
	пожарная
	510
	18,1

	Газеты
	402
	
	
	Закартонировано
ед. хр.
	511
	41083

	Журналы
	403
	
	
	
	
	

	Др. виды печатной
продукции
	404
	
	
	
	
	


	
	
	
	Количество ед. хр.
	Количество

	Показатели
	Код
	Кол-во
	Всего
	в том числе
	ед. хр. при-

	
	стро-ки
	фондов
	
	внесенных в описи
	секретных (
	учтенных особо ценных
	нятых на временное хранение

	А
	Б
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Док-ты на бум. основе. Всего:
	101
	188
	41083
	41083
	
	
	

	в том числе:

Управленческая документация
	102
	151
	27462
	27462
	
	
	

	Док-ты личного происхождения
	103
	
	
	
	Х
	
	

	НТД
	104
	
	
	
	
	
	

	Документы по личному составу
	105
	37
	13621
	13621
	
	Х
	

	Кинодокументы
	106
	
	
	
	
	
	

	Фотодокументы
	107
	
	
	
	
	
	

	Фонодокументы
	108
	
	
	
	
	
	

	Видеофонограм-мы
	109
	
	
	
	
	
	

	МЧД
	110
	
	
	
	
	
	

	Микроформы на правах 
подлинников
	111
	
	
	
	Х
	
	

	Итого:
	112
	188
	41083
	41083
	
	
	



                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       ( Сведения гр. 4 представляются отдельно в установленном порядке.

Первый заместитель Главы Белозерского района 
_________________ Завьялов А.В.
«07» декабря 2017 года
Примечания:                                                                                                                                                                                3. Состав и объем научно-справочного аппарата к архивным документам

                                                                                                                                                                                                      3.1. Описи, каталоги, базы данных
	
	
	Кол-во описей
	Закаталогизировано
	Создано баз дан-

	Показатели
	Код
	(книг учета и описания)
	Кол-во
	Кол-во
	Кол-во
составленных
карточек
	ных о составе и
содержании
документов

	
	стро-ки
	Всего
	из них в полном комплек-
те
	фондов
	ед. хр.

_____ (
ед. уч.
	Всего
	из них включен-
ных в катало-ги
	Кол-во БД
	Информ.
объем
(в МБайт)

	А
	Б
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Док-тов на бум.
основе. Всего:
	301
	265
	191
	
	
	
	
	
	

	в том числе:

Управленчес-
кая док-ция
	302
	151
	115
	
	
	
	
	
	

	Док-ты личного происхождения
	303
	
	
	
	
	
	
	
	

	НТД
	304
	
	
	
	
	
	
	
	

	Док-ты по л/с
	305
	114
	76
	
	
	
	
	
	

	Кинодокументы
	306
	
	
	
	
	
	
	
	

	Фотодокументы
	307
	
	
	
	
	
	
	
	

	Фонодокументы
	308
	
	
	
	
	
	
	
	

	Видеофоно-
граммы
	309
	
	
	
	
	
	
	
	

	МЧД
	310
	
	
	
	
	
	
	
	

	Микроформы на 
правах
подлинников
	311
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	312
	265
	191
	
	
	
	
	
	


	
	Код
	Количество ед. учета

	Показатели
	строки
	Всего
	в том числе 
внесенных в описи

	А
	Б
	2
	3

	Кинодокументы
	106
	
	

	Фонодокументы
	108
	
	

	Видеофонограммы
	109
	
	

	МЧД
	110
	
	

	
	
	
	

	Микроформы на правах подлинников (кадров)
	111
	
	

	
	
	
	

	Док-ты л/п не внесенные в описи (док-тов)
	103
	
	


2. Состав и объем страхового фонда копий архивных документов

	Показатели
	Код
	Количество ед. хр.
	Объем страхового фонда

	
	строки
	скопированных для страхового фонда
	имеющих фонд пользования
	Кол-во кадров 
негатива
	Кол-во ед. хр. страхового фонда

	А
	Б
	1
	2
	3
	4

	Документы на бум. 
основе. Всего:
	201
	
	
	
	

	в том числе:

Управленческая 
документация
	202
	
	
	
	

	Док-ты личного 
происхождения
	203
	
	
	
	

	НТД
	204
	
	
	
	

	Документы по л/с
	205
	Х
	
	Х
	Х

	Кинодокументы
	206
	
	
	Х
	

	Фотодокументы
	207
	
	
	Х
	

	Фонодокументы
	208
	
	
	Х
	

	Видео-
фонограммы
	209
	
	
	Х
	

	МЧД
	210
	
	
	Х
	

	Микроформы на 
правах 
подлинников
	211
	
	
	
	


	Итого:
	212
	
	
	
	


ОБЪЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА К ПАСПОРТУ на 1 января 2018 г.


Белозерский муниципальный архив
 

1. Состав и объем архивных документов

	По состоянию на 1 января отчетного года в архиве хранилось 188 фондов, в том числе:

управленческой документации
	151
	фондов,

	личного происхождения
	-
	фондов,

	по личному составу
	37
	фондов.


За 2017 год
количество фондов увеличилось на ____ фонд, из них:

	управленческой документации
	-
	фондов,

	личного происхождения
	-
	фондов,

	по личному составу
	
	фондов.


количество фондов уменьшилось на __-___ фондов, из них:

	управленческой документации
	-
	фондов,

	личного происхождения
	-
	фондов,

	по личному составу
	-
	фондов.


Итого на 1 января 2018 года в архиве значится 188 фондов, в том числе:

	управленческой документации
	151
	фондов,

	личного происхождения
	-
	фондов,

	по личному составу
	37
	фондов.


По состоянию на 1 января 2017 года в архиве хранилось 40804 дел на бумажной основе, в том числе:

	управленческой документации
	27183
	дел,

	личного происхождения
	-
	дел,

	по личному составу
	13621
	дел.


За 2017 год количество дел на бумажной основе

1. Увеличилось на 279 дел в результате:

- Приема от учреждений, организаций и предприятий:

	управленческой документации на
	279
	дел,

	личного происхождения на
	-
	дел,

	личного состава на
	-
	дел.

	- Проверки наличия: 
	
	

	управленческой документации на
	-
	дел,

	личного происхождения на
	-
	дел,

	личного состава на
	-
	дел.

	- Технической ошибки
	
	

	управленческой документации на
	-
	дел,

	личного происхождения на
	-
	дел,

	личного состава на
	-
	дел.


2. Уменьшилось на _-_ дел в результате:
	- Проверки наличия 
	
	

	управленческой документации на
	-
	дел,

	личного происхождения на
	-
	дел,

	личного состава на
	-
	дел.

	- Технической ошибки
	-
	

	управленческой документации на
	-
	дел,

	личного происхождения на
	-
	дел,

	личного состава на
	-
	дел.


Итого на 1 января 2018 года в архиве хранится 41083  дела на бумажной основе, в том числе:

	управленческой документации
	27462
	дел,

	личного происхождения
	-
	дел,

	по личному составу
	13621
	дел.


По состоянию на 1 января отчетного года в архиве хранилось ____-_____ кинодокументов (у кого приняты).

За 20___ год количество кинодокументов увеличилось на ___-______ ед. хр.

На 1 января 20___ года в архиве значится ____-_____ кинодокументов (у кого приняты).

По состоянию на 1 января отчетного года в архиве хранилось ___-______ фотодокументов (у кого приняты).

За 20___ год количество фотодокументов увеличилось на _________ ед. хр.

На 1 января 20___ года в архиве значится ___-___ фотодокументов (у кого приняты).
3. Состав и объем научно-справочного аппарата к архивным документам
По состоянию на 1 января 2017 года в архиве хранилось 265 описей, в том числе:

	управленческой документации
	151
	описей, из них в 3-х экз. 115

	личного происхождения
	
	описей (у кого приняты),

	по личному составу
	114
	описей, из них в 3-х экз. 76

	кинодокументы
	
	описей (у кого приняты),

	фотодокументы
	
	описей (у кого приняты).


За 2017 год количество описей увеличилось на ___ описей в результате ___, из них:

	управленческой документации
	
	описей, 

	личного происхождения
	
	описей (у кого приняты),

	по личному составу
	
	описей, 

	кинодокументы
	
	описей (у кого приняты),

	фотодокументы
	
	описей (у кого приняты).


количество описей уменьшилось на ___ описей в результате ____________, из них:

	управленческой документации
	
	описей,

	личного происхождения
	
	описей (у кого приняты),

	по личному составу
	
	описей,

	кинодокументы
	
	описей (у кого приняты),

	фотодокументы
	
	описей (у кого приняты).


Итого на 1 января 2018 года в архиве значится 265 описей, в том числе:

	управленческой документации
	  151
	описей, из них в 3-х экз. 115

	личного происхождения
	
	описей, из них в 3-х экз. _____.

	по личному составу
	  114
	описей, из них в 3-х экз. 76

	кинодокументы
	
	описей, из них в 3-х экз. _____.

	фотодокументы
	
	описей, из них в 3-х экз. _____.


Работа с БД «Архивный фонд»
На 1 января 2017 года информационный объем БД «Архивный фонд» составлял ______ Мб. Заполнено:

188 записей по фондам,

 265 записей по описям,

 0 записей по ед.хр.

Итого на 1 января 2018 года информационный объем БД «Архивный фонд» составляет ____  Мб. Заполнено:

188 записей по фондам,

265 записей по описям,

0  записей по ед.хр.

5. Условия хранения документов
На 1 января 2017 года значилось 3 помещений.

За 2017 год количество   помещений изменилось, выделили помещение площадью 37,7 кв.м.

Итого на 1 января 2018 года значится 4 помещения.

На 1 января 2017 года протяженность полок составляла  477,8 пог.м.
За 2017 год протяженность полок не изменилась.
Итого на 1 января 2018 года протяженность полок составляет  477,8 пог.м.
На 1 января отчетного года степень загруженности составляла 98 %.
За 2017 год степень загруженности не изменилась.
Итого на 1 января 2018 года степень загруженности составляет  98%.
На 1 января 2018 года 
процент оснащенности охранной сигнализацией составляет 0 %, 

процент оснащенности пожарной сигнализацией составляет 18,1 %.
	Главный специалист 
архивного сектора  
	
	И.Г. Лифинцева

	07.12.2017 года
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	(дата)
	
	


