ПРОЕКТ

Администрация Белозерского района

Курганской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «       »                       2018 года № _____
       с. Белозерское

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Допуск заявителя к участию в аукционе на право заключить договор о развитии застроенной территории, подписание протокола о результатах аукциона на право заключить договор о развитии застроенной территории, заключение договора о развитии застроенных территорий»
В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановления Правительства Российской Федерации от 09.06.2006 №363 «Об информационной системе обеспечения градостроительной деятельности», руководствуясь постановлением Администрации Белозерского района от 11.04.2011 г. № 98 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Администрация Белозерского района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Допуск заявителя к участию в аукционе на право заключить договор о развитии застроенной территории, подписание протокола о результатах аукциона на право заключить договор о развитии застроенной территории, заключение договора о развитии застроенных территорий» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление разместить на официальном сайте Администрации Белозерского района Курганской области.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Белозерского района Завьялова А.В.
Глава Белозерского района                                                           В.В. Терёхин
	
	Приложение к постановлению 

Администрации Белозерского района

от «___» _________ 2018 года № ______
«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Допуск заявителя к участию в аукционе на право заключить договор о развитии застроенной территории, подписание протокола о результатах аукциона на право заключить договор о развитии застроенной территории, заключение договора о развитии застроенных территорий»




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Допуск заявителя к участию в аукционе на право заключить договор о развитии застроенной территории, подписание протокола о результатах аукциона на право заключить договор о развитии застроенной территории, заключение договора о развитии застроенных территорий»
Раздел I. Общие положения

Глава 1. Предмет регулирования Административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Допуск заявителя к участию в аукционе на право заключить договор о развитии застроенной территории, подписание протокола о результатах аукциона на право заключить договор о развитии застроенной территории, заключение договора о развитии застроенных территорий»
1. Административный регламент (далее - Регламент) предоставления Администрацией  Белозерского  района муниципальной услуги по принятию решения о допуске заявителя к участию в аукционе на право заключить договор о развитии застроенной территории, подписание протокола о результатах аукциона на право заключить договор о развитии застроенной территории, заключение договора о развитии застроенных территорий (далее - муниципальная услуга) и стандарт ее предоставления. 

Глава 2. Круг заявителей

2. Муниципальная услуга предоставляется любому физическому или юридическому лицу (далее - заявители).

От имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги могут выступать иные лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги (далее – представители заявителей).

Глава 3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3. Администрация Белозерского района находится по адресу: 641360, улица К. Маркса, дом 16, село Белозерское, Белозерский район, Курганская область. 

4. График работы Администрации Белозерского района: 

- ежедневно с 8 до 17 часов (кроме выходных и праздничных дней); 

- в предпраздничные дни – с 8 до 16 часов;
- перерыв с 12 до 13 часов.

5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть получена: 

- в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет) на официальном сайте Администрации Белозерского района Курганской области (далее - официальный сайт) (www.belozerka.ru);

- в отделе ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района на информационных стендах, а также при помощи средств телефонной связи (справочные телефоны: 8(35232) 2-90-16, при устном или письменном обращении;

- в Государственном бюджетном учреждении Курганской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (Далее - ГБУ «МФЦ»): Курганская область, г. Курган, ул. Куйбышева, д.144, стр. 41;

- в Белозерском отделе Государственного бюджетного учреждения Курганской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (Далее - отдел ГБУ «МФЦ»): Курганская область, Белозерский район, с. Белозерское, ул. К. Маркса, д.3.

6. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону должностное лицо Администрации Белозерского района, приняв вызов по телефону, должно представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность.

Должностное лицо Администрации Белозерского района обязано сообщить график приема граждан, точный почтовый адрес Администрации Белозерского района, способ проезда к ней, а при необходимости – требования к письменному обращению.

Звонки по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Администрации Белозерского района. 

При невозможности ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо Администрации Белозерского района либо обратившемуся гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

Разговор по телефону не должен продолжаться более 10 минут.

7. На информационном стенде, размещенном в месте предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте, на Портале размещается информация, необходимая для предоставления муниципальной услуги:

- Административный регламент предоставления муниципальной услуги;

- почтовый адрес Администрации Белозерского района, телефон, адрес электронной почты, адрес официального сайта Администрации Белозерского района;

- график работы отдела ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района, график приема заявителей, извлечения из нормативных правовых актов регулирующих отношения, связанные с предоставлением муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, форма и образцы заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Белозерского района, ее должностных лиц;

- блок-схема предоставления муниципальной услуги, места (операционные залы, кабинеты) предоставления муниципальной услуги;

- информация о месте нахождения и графике работы ГБУ «МФЦ»;

- информация о возможности получения информации о предоставлении муниципальной услуги, а также о возможности получения муниципальной услуги посредством Портала, электронный адрес Портала.

8. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в отделе ГБУ «МФЦ» осуществляется на основании соглашения о взаимодействии, заключенного между ГБУ «МФЦ» и Администрацией Белозерского района, с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Глава 4. Наименование муниципальной услуги

9. Допуск заявителя к участию в аукционе на право заключить договор о развитии застроенной территории, подписание протокола о результатах аукциона на право заключить договор о развитии застроенной территории, заключение договора о развитии застроенных территорий.

Глава 5. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

10. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация Белозерского района.
11. Обеспечивающим предоставление муниципальной услуги, является отдел ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района.

12. Должностные лица Администрации не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органом местного самоуправления муниципальной услуги, и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении услуг.

Глава 6. Описание результата предоставления муниципальной услуги

13. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- допуск заявителя к участию в аукционе на право заключить договор о развитии застроенной территории;

- подписание протокола о результатах аукциона на право заключения договора о развитии застроенной территории;

- выдача (направление) заявителю или его доверенному лицу договора о развитии застроенной территории;

- опубликование информации о результатах аукциона на сайте Администрации Белозерского района в сети Интернет: www.belozerka.ru
Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
14. Письменное заявление или заявление в форме электронного документа (далее - заявление) подлежит обязательной регистрации в день поступления в Администрацию или должностному лицу.

Срок предоставления муниципальной услуги:

- не позднее 60 (шестидесяти) дней со дня опубликования извещения о проведении аукциона на право заключение договора о развитии застроенной территории 

Глава 8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования

15. Муниципальная услуга оказывается в соответствии со следующими нормативными правовыми актами, непосредственно регулирующими ее предоставление:

а) Градостроительный кодекс Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федерации», 03.01.2005 г., №1 (часть 1), статья 16);

б) Земельный кодекс Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федерации», 29.10.2001 г., № 44, статья 4147);

в) Федеральный закон от 29.12.2004 г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 03.01.2005 г., № 1 (часть 1), ст. 17);

г) Федеральный закон от 06.10.2003 г., № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003 г., № 40, ст. 3822);

д) Федеральный закон от 27.07.2010 г., № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства Российской Федерации», 02.08.2010 г., № 31, ст. 4179);

е) Федеральный закон от 02.05.2006 г., № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 08.05.2006 г., № 19, ст. 2060);

ж) Устав Белозерского района Курганской области;
з) Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Допуск заявителя к участию в аукционе на право заключить договор о развитии застроенной территории, подписание протокола о результатах аукциона на право заключить договор о развитии застроенной территории, заключение договора о развитии застроенных территорий».
Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

16. Основаниями для начала административной процедуры могут являться:

1) поступление в Администрацию Белозерского района заявления заинтересованного лица о проведении аукциона на право заключить договор о развитии застроенной территории:

- физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, подают заявления в письменном виде по адресу: Курганская область, с. Белозерское, ул. К. Маркса, д.16, кабинет 222, либо в электронном виде в электронную приемную, на официальном сайте Администрации Белозерского района;

- юридические лица подают заявления в письменном виде по адресу: Курганская область, с. Белозерское, ул. К. Маркса, д.16, кабинет 222, либо в электронном виде в электронную приемную, размещенную на официальном сайте Администрации Белозерского района;

2) определение застроенной территории для подготовки к аукциону в результате разработки специалистами отдела ЖКХ, газификации и производственных отраслей по градостроительной деятельности.

17. Главный специалист отдела ЖКХ, газификации и производственных отраслей по градостроительной деятельности:

1) готовит запросы и получает сведения о застроенной территории Белозерского района;

2) запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курганской области следующие документы:

- кадастровый паспорт объекта недвижимости;

- кадастровую выписку о земельном участке;

- кадастровый план территории;

- выписку из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, содержащую сведения о земельном участке;

- справку о содержании правоустанавливающих документов;

18. Срок исполнения административной процедуры составляет не более шести месяцев.

19. Результатом исполнения административной процедуры является принятие постановления Администрации Белозерского района о развитии застроенной территории.

20. Для предоставления муниципальной услуги в части принятия решения о подготовке и утверждении документации по планировке территории необходимы следующие документы:

- заявка на участие в аукционе по установленной форме с указанием реквизитов счета для возврата задатка;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для заявителей - юридических лиц), выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для заявителей - индивидуальных предпринимателей);

- документы, подтверждающие внесение задатка в случае установления органом местного самоуправления требования о внесении задатка для участия в аукционе;

- документы об отсутствии у заявителя задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов заявителя по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

21. Заявление заполняется и размещается на официальном сайте Администрации. Заявление с прилагаемыми документами для предоставления муниципальной услуги могут быть поданы заявителем в Администрацию в ходе личного приема, посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении либо в электронной форме посредством Интернет: belozeradm@mail.ru.

При подаче заявления на предоставление муниципальной услуги в электронной форме заявление должно быть подписано электронными подписями заявителей.

Глава 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями от органов, в распоряжении которых такие документы находятся
22. Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы находящиеся распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц.

Документы, указанные в абзаце 2 пункта 23 настоящего Регламента, запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия в органах государственной власти, органах местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях 
- Росреестр, в распоряжении которых такие документы находятся, либо по желанию могут быть предоставлены заявителем самостоятельно.

Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий; 
2) представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

3) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении исполнительных органов государственной власти, предоставляющих государственную услугу, иных исполнительных органов государственной власти, органов местного самоуправления и (или) подведомственных исполнительным органам государственной власти и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Глава 11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

23. Основания для отказа в приеме документов:

а) несоответствие личности лица, обратившегося с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, лицу, указанному в заявлении в качестве заявителя;

б) отсутствие у лица, обратившегося в качестве представителя заявителя, полномочий действовать от имени заявителя;

в) несоответствие заявления о предоставлении муниципальной услуги форме, установленной в приложении 3 к настоящему регламенту, или его заполнение не в полном объеме;

г) несоответствие копии представленного документа его оригиналу;

д) отказ заявителя в предоставлении для обозрения подлинных документов при отсутствии нотариально удостоверенных копии документов;

е) несоответствие представленного документа требованиям, предусмотренным пунктом 21 настоящего регламента.

24. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

25. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

а) отсутствие сведений о юридическом лице в Едином государственном реестре юридических лиц, об индивидуальном предпринимателе – в Едином государственном реестре предпринимателей;

б) отсутствие сведений о постановке земельного участка на государственный кадастровый учет в государственном кадастре недвижимости;

в) поступление заявления о прекращении процедуры представления муниципальной услуги.

г) предоставление заявителем недостоверных сведений;

д) не поступление задатка на счет, указанный в извещении о проведении аукциона, до дня окончания приема документов для участия в аукционе (в случае требования о внесении задатка для участия в аукционе);

е) несоответствие заявки на участие в аукционе требованиям, указанным в извещении о проведении аукциона.

26. Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован заявителем в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

27. Необходимой и обязательной услугой для получения муниципальной услуги по подготовке и утверждении документации по планировке территории является проектная документация проекта планировки.

Глава 12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

28. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно без взимания государственной пошлины или иной платы.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

29. При предоставлении муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать:

а) 15 минут при приеме к должностному лицу для оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги и сдачи необходимых документов;

б) 15 минут при приеме к должностному лицу для получения результата муниципальной услуги.

30. При предоставлении услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать:

а) 15 минут при приеме к должностному лицу для оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги и сдачи необходимых документов;

б) 15 минут при приеме к должностному лицу для получения результата муниципальной услуги.

Глава 13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

31. Обращения за предоставлением муниципальной услуги подлежат обязательной регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства в отделе ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района, независимо от формы представления документов: на бумажных носителях или в электронной форме.

Заявление и документы, предоставляемые заявителем в ходе личного приема, регистрируются должностным лицом в течение 30 минут.

Заявление и документы, поступившие в электронной форме, регистрируются должностным лицом в течение 15 минут.

В ходе приема заявителя должностное лицо выдает расписку о приеме документов.

Глава 14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальной услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг

32. Прием заявителей осуществляется в Администрации Белозерского района.

33. Выбор помещения, в котором планируется предоставление муниципальной услуги, должен осуществляться с учетом пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, приема/выдачи документов и т.д.).

34. Помещения должны содержать места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами.

35. Ожидание приема Заявителями осуществляется в специально  выделенных  для этих целей помещениях (местах ожидания), оборудованных стульями, кресельными секциями.

36. В местах ожидания имеются средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования (туалет).

37. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей.

38. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

39. Места для заполнения заявлений (запросов) оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах.

40. Место для заполнения заявлений (запросов) должно быть снабжено стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.

41. На информационных стендах в помещениях,  предназначенных для  приема  заявителей, размещается следующая информация:

- режим работы отдела ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района;

- графики приема граждан должностными лицами отдела ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района и ГБУ «МФЦ»;

- номера кабинетов, в которых осуществляется прием заявлений и документов и устное информирование заявителей;

- фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием заявителей и устное информирование;

- адреса официальных сайтов Администрации Белозерского района и ГБУ «МФЦ» в сети Интернет;

- номера телефонов, факсов, адреса электронной почты;

- образец заполнения заявления;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие подготовку и выдачу градостроительных планов земельных участков;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

42. К информационным стендам, на которых размещается информация, должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан, в том числе инвалидов.

Глава 15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

43. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- непосредственно в помещениях отдела ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района и ГБУ «МФЦ»;

- с использованием средств телефонной связи;
- путем электронного информирования;
- посредством размещения информации на сайте www.belozerka.ru;

- с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения.

Глава 16. Перечень административных процедур

44. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие процедуры:

1) сбор и анализ документации в отношении застроенной территории;

2) принятие решения о проведении аукциона на право заключить договор о развитии застроенной территории (далее - аукцион);

3) подготовка, опубликование в официальном печатном издании и размещение на официальном сайте извещения о проведении аукциона;

4) заключение соглашения о задатке;

5) прием и регистрация заявок на участие в аукционе;

6) рассмотрение заявок на участие в аукционе;

7) проведение аукциона;

8) заключение договора о развитии застроенной территории.

Глава 17. Сбор и анализ документации в отношении застроенной территории

45. Основаниями для начала административной процедуры могут являться:

1) поступление в Администрацию Белозерского района заявления заинтересованного лица о проведении аукциона на право заключить договор о развитии застроенной территории:

- ​ физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, подают заявления в письменном виде по адресу: Курганская область, с. Белозерское, ул. К. Маркса, д.16, кабинет 222, либо в электронном виде в электронную приемную, размещенную на официальном сайте Администрации Белозерского района: www.belozerka.ru.

- юридические лица подают заявления в письменном виде по адресу: Курганская область, с. Белозерское, ул. К. Маркса, д.16, кабинет 222, либо в электронном виде в электронную приемную, размещенную на официальном сайте Администрации Белозерского района: www.belozerka.ru.;

2) определение застроенной территории для подготовки к аукциону в результате разработки главным специалистом отдела ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района.

46. Главный специалист отдела ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района:

1) готовит запросы и получает сведения о застроенной территории;

2) запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области следующие документы:

-​ кадастровый паспорт объекта недвижимости;

- кадастровую выписку о земельном участке;

- кадастровый план территории;

- выписку из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, содержащую сведения о земельном участке;

- справку о содержании правоустанавливающих документов;

3) на основании полученных сведений определяет границы застроенной территории;

47. Документы, указанные в пункте 46 настоящего Административного регламента, формируются в земельное дело для подготовки и проведения аукционов Администрации Белозерского района.

48. Главный специалист отдела ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района для проведения аукциона выполняет следующие действия:

1) готовит запросы и получает:

- отчет кадастрового инженера о перечне объектов недвижимости, расположенных в границах застроенной территории, и их назначении;

- сведения об объектах муниципального имущества, расположенных в границах застроенной территории;

-​ сведения о наличии граждан, зарегистрированных по месту жительства в жилых помещениях, расположенных в границах застроенной территории, у лиц, ответственных за регистрацию в жилых помещениях в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.07.1995 г. № 713 «Об утверждении правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации и перечня должностных лиц, ответственных за регистрацию»;

2) готовит проект постановления Администрации Белозерского района об утверждении расчетных показателей обеспечения застроенной территории объектами социального и коммунально-бытового назначения, объектами инженерной инфраструктуры и осуществляет его согласование;

3) запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курганской области следующие документы:

- кадастровый паспорт объекта недвижимости;

- кадастровую выписку о земельном участке;

- кадастровый план территории;

- выписку из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, содержащую сведения о земельном участке;

- справку о содержании правоустанавливающих документов;

4) готовит проект постановления Администрации Белозерского района о развитии застроенной территории и осуществляет его согласование.

49. Срок исполнения административной процедуры составляет не более шести месяцев.

50. Результатом исполнения административной процедуры является принятие постановления Администрации Белозерского района о развитии застроенной территории.

Глава 18. Принятие решения о проведении аукциона

51. Основанием для начала исполнения административной процедуры является наличие принятого в отношении застроенной территории постановления Администрации Белозерского района о развитии.

52. Главный специалист отдела ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района готовит Главе Белозерского района служебную записку с просьбой организовать проведение работ по определению начальной цены предмета аукциона. К служебной записке прикладывает графические материалы и сведения об объектах недвижимости, расположенных на застроенной территории.

Администрация Белозерского района организует определение начальной цены предмета аукциона, для чего заключает в соответствии с требованиями гражданского законодательства договор или муниципальный контракт на оказание услуг по определению начальной цены предмета аукциона с независимым оценщиком.

Глава 19. Результаты оценки в виде письменного отчета об оценке.

53. Главный специалист отдела ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района в течение 45 дней с момента получения отчета об оценке предмета аукциона готовит проект постановления Администрации Белозерского района о проведении аукциона и осуществляет его согласование.

В постановление Администрации Белозерского района о проведении аукциона включаются следующие сведения:

- предмет аукциона;

- начальная цена предмета аукциона;

- порядок и условия проведения аукциона;

- «шаг аукциона»;

- сумма задатка;

-​ срок внесения денежных средств в размере окончательной цены предмета

- аукциона победителем аукциона;

-​ срок договора о развитии застроенной территории.

54. Результатом исполнения административной процедуры является принятие постановления Администрации Белозерского района о проведении аукциона.

Глава 20. Подготовка, опубликование в официальном печатном издании и размещение на официальном сайте извещения о проведении аукциона

55. Основанием для начала исполнения административной процедуры является постановление Администрации Белозерского района о проведении аукциона.

Подготовку извещения о проведении аукциона осуществляет главным специалистом отдела ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района.

56. Извещение о проведении аукциона, подлежащее опубликованию в официальном печатном издании, должно содержать следующие сведения:

-​ наименование, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона Администрации Белозерского района;

-​ адрес официального сайта, на котором размещено извещение о проведении аукциона и дополнительная информация к нему;

-​ место, дата, время проведения аукциона;

- адрес места приема и порядок подачи заявок на участие в аукционе;

-​ реквизиты постановления Администрации Белозерского района о развитии застроенной территории;

-​ местоположение, площадь застроенной территории, в отношении которой принято решение о развитии;

-​ начальная цена права на заключение договора.

57. Извещение о проведении аукциона, размещаемое на официальном сайте, наряду с вышеперечисленными сведениями должно содержать следующую информацию:

-​ требования к содержанию и форме заявки на участие в аукционе;

-​ порядок и срок отзыва заявок на участие в аукционе, порядок внесения изменений в такие заявки;

-​ сведения об обременениях прав на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности и расположенные в границах такой территории, и ограничениях их использования, об обременениях прав на объекты недвижимого имущества, находящиеся в муниципальной собственности и расположенные на такой территории;

-​ сведения о градостроительном регламенте, установленном для земельных участков, расположенных в пределах застроенной территории, в отношении которой принято решение о развитии;

-​ местные нормативы градостроительного проектирования (при их отсутствии - утвержденные органом местного самоуправления расчетные показатели обеспечения застроенной территории, в отношении которой принято решение о развитии, объектами социального и коммунально-бытового назначения, объектами инженерной инфраструктуры);

-​ «шаг аукциона»;

-​ размер задатка, срок и порядок его внесения, реквизиты счета для перечисления задатка;

-​ существенные условия договора, установленные в соответствии с частями 3 и 4 статьи 46.2 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

- проект договора.

58. Главный специалист отдела ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района организует опубликование извещения о проведении аукциона в официальном печатном издании, а также размещение извещения на официальном сайте.
Текст извещения о проведении аукциона главный специалист отдела ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района передает со служебной запиской Главе Белозерского района.

59. Организатор аукциона вправе отказаться от проведения аукциона не позднее чем за 15 дней до дня проведения аукциона.

Главный специалист отдела ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района организует опубликование в официальном печатном издании и размещение на официальном сайте извещения об отказе в проведении аукциона в течение трех дней с момента принятия решения об отказе в проведении аукциона. Текст извещения об отказе в проведении аукциона Главный специалист отдела ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района передает со служебной запиской Главе Белозерского района.

Извещение об изменениях, вносимых в порядок и условия проведения аукциона, подлежат опубликованию и размещению в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в порядке, установленном настоящим Административным регламентом для опубликования извещений о проведении аукциона и размещения их на официальном сайте.

60. Срок подготовки извещения о проведении аукциона - не более пяти рабочих дней.

61. Результатом исполнения административной процедуры является опубликование в официальном печатном издании и размещение на официальном сайте извещения о проведении аукциона.

Глава 21. Заключение соглашения о задатке

62. Основанием для начала исполнения административной процедуры является намерение лица, заинтересованного в заключении договора о развитии застроенной территории, подать заявку на участие в аукционе.

До подачи заявки на участие в аукционе лицо, заинтересованное в заключении договора о развитии застроенной территории, должно заключить с Администрацией Белозерского района соглашение о задатке и внести задаток (реквизиты счета для перечисления задатка указываются в извещении о проведении аукциона).

63. Проект соглашения о задатке публикуется одновременно с извещением о проведении аукциона в официальном печатном издании, а также размещается главный специалист отдела ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района  на официальном сайте одновременно с извещением о проведении аукциона.

64. Для заключения соглашения о задатке лицо, заинтересованное в заключении договора о развитии застроенной территории, представляет главному специалисту отдела ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района два подписанных им экземпляра соглашения о задатке. Один экземпляр соглашения о задатке, подписанный уполномоченным со стороны Администрации Белозерского района должностным лицом, должен быть возвращен лицу, заинтересованному в заключении договора о развитии застроенной территории, по истечении трех рабочих дней с момента представления соглашения о задатке главному специалисту отдела ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района.

65. Результатом исполнения административной процедуры является заключение соглашения о задатке.

Глава 22. Прием и регистрация заявок на участие в аукционе

66. Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение лица, заинтересованного в заключении договора о развитии застроенной территории (далее - заявитель), либо обращение его уполномоченного представителя с заявкой на участие в аукционе к главному специалисту отдела ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района по адресу, указанному в пункте 5 настоящего Административного регламента.

Даты начала и окончания приема заявок на участие в аукционе указываются в извещении о проведении аукциона. Заявка подается в двух экземплярах. К заявке прилагаются документы, перечень которых указывается в извещении о проведении аукциона.

67. Главный специалист отдела ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района выполняет следующие действия:

1) проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя либо его уполномоченного представителя;

2) проверяет полномочия представителя заявителя в случае обращения представителя заявителя;

3) проверяет представленную заявителем заявку на предмет соответствия ее формы и содержания требованиям, указанным в извещении о проведении аукциона;

4) осуществляет проверку наличия всех необходимых документов и правильность их оформления, удостоверяясь в том, что:

- фамилия, имя и отчество физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, адрес его места жительства написаны полностью;

- указано полное наименование юридического лица, его местонахождение, основной государственный регистрационный номер;

- указаны реквизиты счета для возврата задатка;

- документы не содержат серьезных повреждений, исправлений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- срок действия доверенности уполномоченного представителя заявителя не истек;

5) в случае необходимости помогает заявителю оформить заявку на участие в аукционе;

6) консультирует заявителя о порядке и сроках исполнения муниципальной функции;

7) принимает заявку и приложенные к ней документы;

8) регистрирует заявку в день ее поступления в Администрацию Белозерского района, указывает на бланке заявки ее номер, дату и время поступления;

9) выдает заявителю экземпляр зарегистрированной заявки с указанием даты получения уведомления о допуске либо об отказе в допуске к участию в аукционе.

68. Внесение каких-либо изменений и дополнений в представленную заявку и прилагаемые к ней документы после подачи заявки не допускаются.

69. Заявитель не допускается к участию в аукционе по следующим основаниям:

1) непредставление указанных в извещении о проведении аукциона необходимых для участия в аукционе документов или предоставление недостоверных сведений;

2) не подтверждение поступления задатка на счет, реквизиты которого указаны в извещении о проведении аукциона, до дня окончания приема документов для участия в аукционе;

3) несоответствие заявки на участие в аукционе требованиям, указанным в извещении о проведении аукциона.

70. Заявитель имеет право отозвать принятую главным специалистом отдела ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района заявку до дня окончания срока приема заявок. Для этого необходимо подать письменное заявление в порядке, предусмотренном для подачи заявки.

71. Прием заявок прекращается не ранее чем за пять дней до дня проведения аукциона.

72. Результатом исполнения административной процедуры приема и регистрации заявок на участие в аукционе являются зарегистрированные заявки на участие в аукционе.

Глава 23. Рассмотрение заявок на участие в аукционе

73. Основанием для начала исполнения административной процедуры является окончание срока приема заявок, указанного в пункте 19 настоящего Административного регламента.

Процедура рассмотрения заявок на участие в аукционе начинается после даты окончания приема заявок, указанной в извещении о проведении аукциона.

74. Главный специалист отдела ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района проводит проверку заявки и приложенных к ней документов на отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 25 настоящего Административного регламента, и обеспечивает рассмотрение заявки на заседании (комиссии по организации и проведению торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков из состава земель, находящихся в собственности Администрации Белозерского района, для строительства либо на право заключить договор о развитии застроенной территории) (далее - комиссия).

Заседания комиссии проводятся в дни, устанавливаемые в соответствии с извещением о проведении аукциона.

75. Для обеспечения работы комиссии главный специалист отдела ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района в день окончания срока приема заявок запрашивает у бухгалтера Администрации Белозерского района, указанного в извещении о проведении аукциона, для установления факта поступления задатка, перечисленного заявителем.

76. Комиссия большинством голосов с учетом оснований для отказа, указанных в пункте 25 настоящего Административного регламента, принимает в отношении каждого из заявителей одно из следующих решений:

-​ о признании заявителя участником аукциона;

-​ об отказе в допуске заявителя к участию в аукционе (при наличии оснований, предусмотренных пунктом 25 настоящего Административного регламента).

Отказ в допуске к участию в аукционе по иным основаниям, кроме указанных в пункте 25 настоящего Административного регламента, не допускается.

77. В ходе заседания комиссии секретарь ведет протокол приема заявок на участие в аукционе, который должен содержать сведения о заявителях, о датах подачи заявок, о внесенных задатках, а также сведения о заявителях, не допущенных к участию в аукционе, с указанием причин отказа.

Протокол подписывают председатель и секретарь комиссии в течение одного дня со дня окончания срока приема заявок. Заявитель становится участником аукциона с момента подписания протокола.

78. Главный специалист отдела ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района не позднее следующего дня после дня оформления данного решения протоколом приема заявок на участие в аукционе уведомляет заявителей, признанных участниками аукциона, и заявителей, не допущенных к участию в аукционе, о принятом решении путем вручения им соответствующих уведомлений.

79. В день подписания протокола приема заявок Главный специалист отдела ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района передает в бухгалтерию Администрации Белозерского района для возврата задатков заявителям, не допущенным к участию в аукционе, копии следующих документов:

-​ протокола приема заявок;

-​ заявок;

-​ документов, подтверждающих внесение задатка;

-​ постановления Администрации Белозерского района о проведении аукциона.

Копии документов передаются со служебной запиской в бухгалтерию Администрации Белозерского района.

Бухгалтерия Администрации Белозерского района обязана вернуть внесенные задатки заявителям, не допущенным к участию в аукционе, путем перечисления сумм задатков на счета, реквизиты которых указаны в заявках, в течение пяти рабочих дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе.

80. В случае отзыва заявителем заявки до дня окончания срока приема заявок  главный специалист отдела ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района передает в день регистрации отзыва заявки в бухгалтерию Администрации Белозерского района копии следующих документов:

-​ письма заявителя об отзыве заявки;

-​ документа, подтверждающего внесение задатка.

Копии документов передаются со служебной запиской в бухгалтерию Администрации Белозерского района.

Бухгалтерия Администрации Белозерского района обязана возвратить внесенный задаток заявителю путем перечисления суммы задатка на счет, реквизиты которого указаны в заявке, в течение пяти рабочих дней со дня регистрации отзыва заявки.

В случае отзыва заявителем заявки позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона. Сумма задатка перечисляется на счет, реквизиты которого указаны в заявке.

81. Результатом исполнения административной процедуры рассмотрения заявок на участие в аукционе является подписание протокола приема заявок.

Глава 24. Проведение аукциона

82. Основанием для начала исполнения административной процедуры является наступление даты и времени, указанных в извещении о проведении аукциона.

83. Проведение аукциона осуществляет комиссия.

Председатель комиссии разъясняет участникам аукциона правила проведения аукциона, объясняет, что победителем аукциона становится участник, номер билета которого был назван председателем комиссии последним; информирует, что уплатить цену предмета аукциона за вычетом суммы задатка победитель аукциона должен в течение пяти дней с момента подписания протокола о результатах аукциона.

84. На аукционе могут присутствовать не более двух представителей участника аукциона, имеющих доверенности, подтверждающие их право присутствовать на аукционе, один из которых наделен полномочиями участника аукциона с правом подачи предложений о цене предмета аукциона и правом подписи документов.

85. Участникам аукциона выдаются пронумерованные билеты, которые они поднимают после оглашения аукционистом начальной цены предмета аукциона и каждой очередной цены, в случае если готовы заключить договор о развитии застроенной территории в соответствии с этой ценой. Каждую последующую цену аукционист назначает путем увеличения текущей цены на «шаг аукциона». После объявления очередной цены аукционист называет номер билета участника аукциона, который первым поднял билет, и указывает на этого участника аукциона. Затем аукционист объявляет следующую цену в соответствии с «шагом аукциона».

При отсутствии участников аукциона, готовых заключить договор о развитии застроенной территории в соответствии с названной аукционистом ценой, аукционист повторяет эту цену три раза. Если после троекратного объявления очередной цены ни один из участников аукциона не поднял билет, аукцион завершается.

86. Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольшую цену предмета аукциона, номер билета которого был назван аукционистом последним.

87. Результаты аукциона фиксируются в протоколе, который подписывают председатель комиссии, ее секретарь и победитель аукциона в день проведения аукциона. Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю аукциона, а второй остается у организатора аукциона. В протоколе также указываются:

-​ предмет аукциона, в том числе сведения о местоположении, площади, границах застроенной территории;

-​ победитель аукциона;

-​ участник аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона;

-​ цена предмета аукциона.

88. В день подписания протокола о результатах аукциона главный специалист отдела ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района передает в Администрацию Белозерского района для возврата задатков лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем, копии следующих документов:

-​ протокола о результатах аукциона,

-​ заявок;

-​ документов, подтверждающих внесение задатков;

-​ постановления Администрации Белозерского района о проведении аукциона.

Копии документов передаются со служебной запиской в бухгалтерию Администрации Белозерского района.

Администрация Белозерского района возвращает внесенные задатки лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем, путем перечисления сумм задатков на счета, реквизиты которых указаны в заявках, в течение пяти рабочих дней со дня оформления протокола о результатах аукциона.

89. Аукцион признается несостоявшимся в следующих случаях:

1) в аукционе участвовали менее двух участников;

2) после троекратного объявления начальной цены предмета аукциона ни один из участников не заявил о своем намерении приобрести предмет аукциона по начальной цене.

90. В случае если аукцион признан несостоявшимся по причине, указанной в подпункте 1 пункта 90 настоящего Административного регламента, единственный участник аукциона в течение 30 дней со дня проведения аукциона вправе заключить договор о развитии застроенной территории, а Администрация Белозерского района обязана заключить такой договор с единственным участником аукциона по начальной цене предмета аукциона.

91. Главный специалист отдела ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района информацию о результатах аукциона в течение трех дней со дня подписания протокола о результатах аукциона опубликовывает в официальном печатном издании и размещает ее на официальном сайте.

92. Результатом исполнения административной процедуры проведения аукциона является подписание протокола о результатах аукциона.

Глава 25. Заключение договора о развитии застроенной территории

93. Основанием для начала исполнения административной процедуры является протокол о результатах аукциона.

Для подготовки проекта договора о развитии застроенной территории главный специалист отдела ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района в течение одного дня со дня проведения аукциона со служебной запиской передает Главе Белозерского района протокол о результатах аукциона и копии следующих документов:

-​ выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- документа, подтверждающего внесение задатка;

- постановления Администрации Белозерского района о проведении аукциона.

В случае заключения договора с единственным участником аукциона главный специалист отдела ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района для подготовки проекта договора о развитии застроенной территории передает Главе Белозерского района в течение одного дня с даты получения заявления единственного участника аукциона со служебной запиской протокол о результатах аукциона, заявление единственного участника аукциона и копии следующих документов:

-​ выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

-​ документа, подтверждающего внесение задатка;

-​ постановления Администрации Белозерского района о проведении аукциона.

94. Подготовку проекта договора о развитии застроенной территории осуществляет главный специалист отдела ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района в течение пяти дней.

95. До подписания договора о развитии застроенной территории победитель аукциона, единственный участник аукциона либо участник аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, должен представить безотзывную банковскую гарантию, либо платежное поручение, подтверждающее произведенное обеспечение исполнения договора о развитии застроенной территории.

96. Договор о развитии застроенной территории подписывают уполномоченное должностное лицо со стороны Администрации Белозерского района и победитель либо единственный участник аукциона в срок не позднее тридцати дней с момента подписания протокола о результатах аукциона, но не ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте. Сроки подписания сторонами договора указываются в протоколе о результатах аукциона.

В случае если победитель аукциона уклонился от заключения договора, Администрация Белозерского района обращается в суд с требованием о возмещении убытков, причиненных уклонением победителя аукциона от заключения такого договора, или заключает договор о развитии застроенной территории с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона.

В случае отказа победителя аукциона от оплаты полной стоимости права на заключение договора о развитии застроенной территории задаток победителю аукциона не возвращается.

97. Главный специалист отдела ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района осуществляет контроль за поступлением денежных средств от продажи права на заключение договора о развитии застроенной территории, в том числе:

1) готовит заключение о перечислении денежных средств по результатам аукциона в бюджеты в соответствии с действующим законодательством;

2) направляет заключение о перечислении денежных средств по результатам торгов в бюджеты в соответствии с действующим законодательством со служебной запиской в бухгалтерию Администрации Белозерского района.

98. Администрация Белозерского района перечисляет денежные средства, поступившие по результатам торгов, в доход бюджета.

99. Результатом исполнения административной процедуры является заключение договора о развитии застроенной территории.

Раздел IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Глава 26. Порядок осуществления текущего контроля

100. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами отдела ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений, осуществляет первый заместитель Главы Белозерского района, а так же начальник отдела ЖКХ, газификации и производственных отраслей.

101. Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным контролирующим органом.

В ходе плановой проверки проверяется правильность выполнения всех административных процедур, выполнение требований по осуществлению текущего контроля за исполнением настоящего Регламента, соблюдение порядка обжалования решений и действий (бездействия) отдела архитектуры и его должностных лиц, а также оценивается достижение показателей качества и доступности муниципальной услуги.

102. Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических и юридических лиц, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной проверки, вне утвержденного плана проведения проверок. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства контролирующего органа. По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.

Обращения граждан подлежат рассмотрению в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации».

103. О проведении проверки издается правовой акт руководителя контролирующего органа о проведении проверки исполнения административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.
При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

104. Все проведенные проверки подлежат обязательному учету в специальных журналах проведения плановых и внеплановых проверок.

105. Специалисты, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим Регламентом, несут персональную ответственность за соблюдением требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Начальник отдела ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района несет персональную ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.

106. Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

107. Общественный контроль за исполнением настоящего Регламента вправе осуществлять граждане, их объединения и организации посредством:

а) фиксации нарушений, допущенных главными специалистами отдел ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района и ГБУ «МФЦ» при предоставлении муниципальной услуги;

б) подачи своих замечаний к процедуре предоставления муниципальной услуги или предложений по ее совершенствованию в отдел ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района и ГБУ «МФЦ»;

в) обжалования решений и действий (бездействия) отдела ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района или ГБУ «МФЦ» и его должностных лиц в порядке, установленном разделом V настоящего Регламента.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления и его должностных лиц

108. Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц отдела ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района во внесудебном порядке.

109. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

110. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на действия (бездействие) начальника отдела ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района, принятые им решения может быть подана курирующему заместителю Главы Белозерского района.

111. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием сети Интернет на официальный сайт Администрации Белозерского района по адресу: www.belozerka.ru, по электронной почте Администрации Белозерского района по адресу: belozeradm@mail.ru, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

112. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)отдела архитектуры, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

113. Жалоба, поступившая в отдел ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа отдела ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района, должностного лица предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

114. По результатам рассмотрения жалобы отдел архитектуры, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных отделом ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

115. При принятии решений по рассмотрению жалобы отделом ЖКХ, газификации и производственных отраслей Администрации Белозерского района направляется заявителю положительный либо отрицательный мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме.

118. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 25.17 Закона Курганской области от 20.11.1995 г. № 25 «Об административных правонарушениях на территории Курганской области», должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб в Администрации Белозерского района, незамедлительно направляет соответствующие материалы должностному лицу, уполномоченному на составление протоколов об административных правонарушениях.

Заместитель Главы Белозерского района

управляющий делами                                                                     Н.П. Лифинцев
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ФОРМА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ТОРГАХ

В администрацию Белозерского района Курганской области

ЗАЯВКА

на участие в аукционе на право заключения договора о развитии застроенной территории по лоту № ___

__________________________________________________________________ 

для юридических лиц – полное наименование организации, правовая форма, 

__________________________________________________________________ 

для физических лиц - Фамилия, Имя, Отчество, паспортные данные 

__________________________________________________________________ 

просит(шу) рассмотреть заявление на участие в аукционе на право заключения договора о развитии застроенной территории, в сети «Интернет», лот № ______. 

Принимая решение об участии в аукционе на право заключения договора о развитии застроенной территории обязуемся(юсь): 

1) соблюдать условия проведения и порядок проведения аукциона. 

2) в случае признания победителем аукциона, заключить договор о развитии застроенной территории. 

3) в случае внесения нами(мною) предпоследнего предложения о цене предмета аукциона и уклонения победителя аукциона от заключения договора, заключить договор о развитии застроенной территории. 

4) в срок, установленный договором о развитии застроенной территории внести стоимость права на заключение договора по реквизитам указанным в извещении. 

Со сведениями, изложенными в извещении о проведении аукциона и проекте договора о развитии застроенной территории, ознакомлен(ы) и согласны(сен). 

Адрес заявителя: _________________________________________________________________ 

(местонахождение юридического лица, 

__________________________________________________________________ место регистрации физического лица) 

Банковские реквизиты заявителя: 

__________________________________________________________________ 

указываются для возврата задатка 

__________________________________________________________________ 

Приложение: 

1. Документы, подтверждающие внесение задатка для участия в аукционе. 

2. Документы об отсутствии у заявителя задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов заявителя по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период 

Настоящая заявка составлена в двух экземплярах: 

- один экземпляр заявки - организатору торгов; 

- второй экземпляр заявки – претенденту. 

Подпись претендента ________________________________________

                                                                    (его уполномоченного представителя) 

М.П. 

Заявка принята организатором торгов: 

____ч. ____ мин. «____» _______________ 201__ г. за № ________ 

Представитель организатора торгов:

______________________                              /_____________________/ 

                         (подпись)                                                                   (Расшифровка подписи)
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